PORADNIA
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA
W SWARZEDZU

Zatacznik Nr1

do Uchwaty Nr3/2013

Rady Pedagogicznej PPP w Swarzedzu
z dnia 18 marca 2013r.

STATUT
Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j
w Swarzedzu

Podstawe prawna niniejszego statutu stanowia:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 11 grudnia 2002 r. w sprawie ramowego statutu
publicznej poradni psychologicznej-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej (Dz. U. z 2002r., Nr 223,
poz. 1869).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
ramowego statutu poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej (Dz. U. z 2010r.,
Nr 228, poz. 1492).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawie szczegétowych zasad dziatania
publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 199).

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2010r. Nr 228,
poz. 1487).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych
przez zespoty orzekajgce dziatajgce w publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. z 2008r. Nr 173,
poz. 1072).

7. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674, z pdzn. zm.)

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Swarzedzu, os. Kosciuszkowcow 4, 62-020 Swarzedz www.poradnie.powiat.puznan.pl
tel. (61) 8174-951, fax (61) 8174-951, e-mail: pppswarzedz@powiat.poznan.pl


mailto:pppswarzedz@powiat.poznan.pl

PORADNIA
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA
W SWARZEDZU

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1.  Statut Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu, zwany dalej ,,Statutem” jest podstawowym
dokumentem wewnetrznym, okresla cele i zadania oraz sposéb wykonywania zadan Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Swarzedzu, jej organizacje i zakres wspotdziatania z innymi poradniami, przedszkolami, szkotami i
placéwkami oraz organizacjami pozarzagdowymi i innymi podmiotami $wiadczacymi poradnictwo i pomoc dzieciom
od momentu urodzenia i mtodziezy, rodzicom oraz nauczycielom.

§ 2. 1. Nazwa Poradni brzmi: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna.

2. Siedziba Poradni znajduje sie w Swarzedzu, os. Kosciuszkowcéw 4. Poradnia dziata na terenie miasta i gminy
Swarzedz oraz gminy Kleszczewo.
3. Poradnia posiada 4 filie majgce swoje siedziby:

1) Filia w Czerwonaku, 62-028 Koziegtowy , ul. Poznariska 15D/83.
Dziata na terenie gminy Czerwonak.

2) Filia w Kostrzynie, 62-025 Kostrzyn, ul. Braci Drzewieckich 1.
Dziata na terenie miasta i gminy Kostrzyn.

3) Filia w Murowanej Goslinie, 62-095 Murowana Goslina, ul. Msciszewska 10.
Dziata na terenie miasta i gminy Murowana Goslina.

4) Filia w Pobiedziskach, 62-010 Pobiedziska, ul. Kazimierza Odnowiciela 16.
Dziata na terenie miasta i gminy Pobiedziska.

§ 3. 1. Poradnia jest placéwkg publiczna, dla ktérej organem prowadzacym jest Powiat Poznaniski.

2. Nadzor merytoryczny nad prawidtowym funkcjonowaniem placéwki sprawuje Wielkopolski Kurator Oswiaty
w Poznaniu.

§ 4. 1. Poradnia jest placowka ogdlnodostepna.
2. Korzystanie z pomocy udzielanej przez poradnie jest dobrowolne i nieodptatne.

3. Poradnia udziela pomocy dzieciom i mfodziezy, rodzicom i nauczycielom przedszkoli, szkét lub placéwek
majacych siedzibe na terenie dziatania poradni.

4. W przypadku dzieci i mfodziezy oraz rodzicéw dzieci nie uczeszczajacych do przedszkola, szkoty lub placéwki
pomocy udziela poradnia wiasciwa ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka.

5. Na podstawie porozumienia zawartego miedzy organami prowadzgcymi poradnie, poradnia moze udziela¢
pomocy dzieciom i mtodziezy, rodzicom i nauczycielom przedszkoli, szkét i placowek nie majacych siedziby
na terenie dziatania poradni oraz niezamieszkatym na terenie dziatania poradni dzieciom i rodzicom dzieci
nie uczeszczajacych do przedszkola, szkoty lub placéwki.

Rozdziat I
Cele i zadania poradni oraz sposob wykonywania tych zadan

§ 5. Celem dziatania Poradni jest udzielanie dzieciom i mtodziezy pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz pomocy
w wyborze kierunku ksztatcenia i zawodu, a takze udzielanie rodzicom i nauczycielom pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, zwigzanej z wychowaniem i ksztatceniem dzieci i mtodziezy.

§ 6. Do zadan Poradni nalezy w szczegdlnosci:

Zadanie | - Diagnozowanie dzieci i mtodziezy:

1) Diagnozowanie dzieci i mtodziezy jest prowadzone w szczegdlnosci w celu okreslenia indywidualnych
potrzeb rozwojowych edukacyjnych oraz indywidualnych mozliwosci psychofizycznych dzieci i
mtodziezy, wyjasnienia mechanizméw ich funkcjonowania w odniesieniu do zgtaszanego problemu oraz
wskazania sposobu rozwigzania tego problemu.

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Swarzedzu, os. Kosciuszkowcow 4, 62-020 Swarzedz A q
) ) www.poradnie.powiat.poznan.pl
tel. (61) 8174-951, fax (61) 8174-951, e-mail: pppswarzedz@powiat.poznan.pl


mailto:pppswarzedz@powiat.poznan.pl

PORADNIA
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA
W SWARZEDZU

Zadanie |l - Udzielanie dzieciom i mtodziezy oraz rodzicom bezposredniej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej poprzez:

1) Prowadzenie terapii dzieci i mtodziezy oraz ich rodzin

2) Udzielanie wsparcia dzieciom i mtodziezy wymagajgcym pomocy psychologiczno-pedagogicznej lub
pomocy w wyborze kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniu ksztatcenia i kariery zawodowe.

3) Udzielanie pomocy rodzicom w rozpoznawaniu i rozwijaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i
edukacyjnych oraz indywidualnych mozliwosci psychofizycznych dzieci i miodziezy oraz w
rozwigzywaniu probleméw edukacyjnych i wychowawczych.

Zadanie lll - Realizowanie zadan profilaktycznych oraz wspierajgcych wychowawczg i edukacyjng funkcje
przedszkola, szkoty i placowki, w tym wspieranie nauczycieli w rozwigzywaniu problemoéw dydaktycznych i
wychowawczych poprzez:

1) Udzielanie nauczycielom, wychowawcom grup wychowawczych lub specjalistom, pomocy w:

a) rozpoznawaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych dzieci i miodziezy, w tym w rozpoznawaniu ryzyka wystgpienia specyficznych
trudnosci w uczeniu sie u uczniéw klas I-1l szkoty podstawowej,

b) planowaniu i realizacji zadan z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego,

c) rozwijaniu zainteresowan i uzdolnien uczniéw

2) wspotprace z przedszkolami, szkotami i placéwkami w udzielaniu i organizowaniu przez przedszkola,
szkoty i placéwki pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz opracowywaniu i realizowaniu
indywidualnych programéw edukacyjno- terapeutycznych oraz indywidualnych programéw zajeé
rewalidacyjno-wychowawczych

3) wspodtprace, na pisemny wniosek dyrektora przedszkola, szkoty lub placédwki lub rodzica dziecka
niepetnosprawnego albo petnoletniego ucznia niepetnosprawnego, w okresleniu niezbednych do nauki
warunkow, sprzetu specjalistycznego i srodkow dydaktycznych, w tym wykorzystujacych technologie

informacyjno-komunikacyjne, odpowiednich ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i

edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne dziecka niepetnosprawnego albo petnoletniego ucznia

niepetnosprawnego

4) udzielanie nauczycielom, wychowawcom grup wychowawczych Ilub specjalistom, pomocy w
rozwigzywaniu probleméw dydaktycznych i wychowawczych

5) podejmowanie dziatan z zakresu profilaktyki uzaleznien i innych problemoéw dzieci i mtodziezy

6) prowadzenie edukacji dotyczacej ochrony zdrowia psychicznego wsrdd dzieci i mtodziezy, rodzicow i
nauczycieli

7) udzielanie, we wspdtpracy z placéwkami doskonalenia nauczycieli i bibliotekami pedagogicznymi,
wsparcia merytorycznego nauczycielom, wychowawcom grup wychowawczych i specjalistom.

Zadanie IV - Organizowanie i prowadzenie wspomagania przedszkoli, szkot i placdwek w zakresie realizacji
zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekurczych.
Wspomaganie przedszkoli, szkét i placdwek obejmuje:

1) pomoc w diagnozowaniu potrzeb przedszkola, szkoty lub placowki;

2) ustalenie sposobow dziatania prowadzgcych do zaspokojenia potrzeb przedszkola, szkoty lub placéwki;
3) zaplanowanie form wspomagania i ich realizacje

4) wspdlng ocene efektdw i opracowanie wnioskow z realizacji zaplanowanych form wspomagania.

W/w zadania IV beda realizowane od 1 stycznia 2016r.

§ 7. 1. Poradnia wspodtpracuje z innymi poradniami, przedszkolami, szkotami i placdwkami oraz organizacjami
pozarzgdowymi i innymi podmiotami $wiadczacymi pomoc dzieciom i mtodziezy, rodzicom oraz nauczycielom.
2. Poradnia wspotdziata z innymi poradniami i instytucjami poprzez:

1) konsultacje;

2) wymiane doswiadczen i informacji;

3) wspotdziatanie przy organizowaniu dziatalnosci informacyjno-szkoleniowej;

4) wspoétdziatanie w celu zapewnienia kompleksowej pomocy dziecku i rodzinie;

5) wspdlne podejmowanie dziatan (w tym profilaktycznych, z zakresu interwencji kryzysowej, prowadzenia
mediacji, prowadzenia grup wsparcia na rzecz dzieci i ich sSrodowiska lokalnego;
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6) uczestniczenie w spotkaniach zespotu sktadajacego sie z nauczycieli, wychowawcdw grup
wychowawczych oraz specjalistdw, prowadzgcych zajecia z uczniem, na wniosek dyrektora przedszkola,
szkoty i placowki na terenie dziatania Poradni.

§ 8. Poradnia realizuje zadania w szczegdlnosci poprzez:

1) diagnozowanie;

2) opiniowanie;

3) dziatalnos¢ terapeutyczng;

4) prowadzenie grup wsparcia;

5) prowadzenie mediacji;

6) interwencje kryzysowa;

7) dziatalnos¢ profilaktyczna;

8) poradnictwo;

9) konsultacje

10) dziatalno$¢ informacyjno-szkoleniowa.
11) wyktady i prelekcje

12) organizowanie i prowadzenie sieci wspétpracy i samoksztatcenia dla nauczycieli

§9. 1. Powyzsze zadania pracownicy poradni realizujg na terenie swojej placowki, na terenie placowek oswiatowych
w rejonie swojego dziatania, na terenie instytucji wspierajgcych rozwéj dzieci i mtodziezy, a takze w Srodowisku
rodzinnym dziecka.

2. Szczegdtowe zadania poradni i sposdb ich realizacji ustalony jest w planie pracy poradni.

§10. Poradnia zapewnia pomoc dzieciom i mtodziezy, dostosowujgc metody i sposoby oddziatywan do ich wieku i
mozliwosci rozwojowych, potrzeb srodowiskowych z uwzglednieniem istniejgcych warunkow lokalowych, a w
szczegolnosci:
1) zapewnia bezposrednia i stata opieke w czasie pobytu w poradni;
2) przestrzega Konwencji Praw Dziecka (zapewnia petne poczucie bezpieczenstwa zaréwno pod wzgledem
fizycznym jak i psychicznym, szanuje godnosc¢ dziecka i respektuje jego prawa);
3) stosuje w swoich dziataniach obowigzujace przepisy bezpieczeristwa i higieny pracy oraz
przeciwpozarowe.

§11.1. W Poradni dziata Zespdt Orzekajacy, zwany dalej, ,,Zespotem”, ktory powotywany jest kazdorazowo przez
dyrektora.

2. Zespot Orzekajgcy wydaje:

1) orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnej oraz
niedostosowanej spotecznie, wymagajgcej stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy;

2) orzeczenia o potrzebie zajecé rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mtodziezy z uposledzeniem

umystowym w stopniu gtebokim;

3) orzeczenia o potrzebie indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego, dla
dzieci, ktérych stan zdrowia uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie do przedszkola lub oddziatu
przedszkolnego zorganizowanego w szkole podstawowej;

4) orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy, ktérych stan zdrowia uniemozliwia
lub znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoty;

5) opinie o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka od chwili wykrycia niepetnosprawnosci do
podjecia nauki w szkole.

3. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Swarzedzu jest wskazana przez Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty za
zgodgy organu prowadzgcego jako wtasciwa do wydawania orzeczen i opinii dla dzieci stabo styszgcych,
niestyszacych oraz dzieci z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera.

4. Regulamin dziatania Zespotu Orzekajgcego stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego Statutu.

5. Procedura przygotowania dokumentacji rozpatrywanych wnioskow na Zespdl Orzekajacy w Poradni stanowi
Zatacznik Nr 2 do niniejszego Statutu.
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§12.1. Poradnia wydaje opinie w sprawach okreslonych w odrebnych przepisach.

2. Dzieci i mtodziez oraz ich rodzice mogg uzyskaé opinie poradni takze w innych niz okreslone w odrebnych
przepisach sprawach zwigzanych z ksztatceniem i wychowaniem dzieci i mtodziezy.

3. Poradnia wydaje opinie na pisemny wniosek rodzica albo petnoletniej osoby, ktérej dotyczy opinia.

4. Opinia poradni zawiera:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

10)
11)

oznaczenie poradni wydajacej opinie;

numer opinii;

date wydania opinii;

podstawe prawng opinii;

imie i nazwisko osoby, ktdrej dotyczy opinia, numer PESEL, a przypadku braku numeru PESEL- serie

i numer dokumentu potwierdzajgcg jego tozsamos¢, date i miejsce urodzenia oraz miejsce zamieszkania,
nazwe i adres odpowiednio przedszkola, szkoty lub placéwki oraz oznaczenie odpowiednio oddziatu
przedszkolnego w przedszkolu, oddziatu w szkole lub grupy wychowawczej w placéwce w przypadku
ucznia réwniez nazwe i adres szkoty oraz oznaczenie klasy, do ktoérej dziecko lub petnoletni uczen
uczeszcza;

diagnoze poziomu rozwoju, w tym indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych osoby, ktérej dotyczy opinia, a takze opis mechanizmdéw wyjasniajgcych
funkcjonowanie tej osoby w odniesieniu do problemu zgtaszanego we wniosku o wydanie opinii;
stanowisko w sprawie, ktorej dotyczy opinia, oraz szczegétowe jego uzasadnienie;

wskazania dla nauczycieli dotyczace pracy z dzieckiem albo petnoletnim uczniem, ktére powinien
stosowac w celu rozwigzania problemu;

wskazania dla rodzicdw dotyczace pracy z dzieckiem albo wskazania dla petnoletniego ucznia, ktére
powinien stosowac w celu rozwigzania zgtaszanego problemu;

imiona i nazwiska oraz podpisy specjalistow, ktorzy sporzadzili opinie;

podpis dyrektora poradni / kierownika filii.

Osoba, ktéra sktada wniosek moze dotgczy¢ do wniosku posiadang dokumentacje uzasadniajgcg wniosek,
w szczegolnosci wyniki obserwacji i badan psychologicznych, pedagogicznych, logopedycznych i lekarskich,
a w przypadku ucznia takze opinie nauczyciela prowadzgcego zajecia z uczniem.

Jezeli w celu wydania opinii jest niezbedne przeprowadzenie badan lekarskich, osoba skfadajgca wniosek
powinna zgodnie z zaleceniem poradni przedstawi¢ zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia zawierajgce
informacje niezbedne do wydania opinii.

W przypadku gdy opinia dotyczy ucznia, na pisemny wniosek rodzicow albo petnoletniego ucznia,
poradnia przekazuje kopie opinii do przedszkola, szkoty lub placowki, do ktérej uczen uczeszcza.

Poradnia wydaje, na pisemny wniosek rodzica albo petnoletniego ucznia, informacje o wynikach diagnozy
przeprowadzonej w poradni.

Wykaz aktualnie wydawanych opinii stanowi Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Statutu.

Rozdziat Ill
Kompetencje organéw Poradni, zasady ich wspétdziatania
oraz sposoby rozwigzywania sporéw miedzy nimi

§13.1. Organami poradni s3:
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1) dyrektor poradni;
2) Rada Pedagogiczna.

Kompetencje dyrektora Poradni:

1) jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych w Poradni osdb: pracownikéw pedagogicznych,
administracyjnych i obstugi;
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2) decyduje w szczegdlnosci w sprawach:
a) zatrudnienia i zwolnienia pracownikow;
b) przyznawania nagréd i wymierzania kar porzgdkowych;
c) wystepowania z wnioskami-po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej w sprawach odznaczen,
nagréd i innych wyrdznien;
d) powotywania i odwotywania kierownikéw filii;
3) kieruje biezaca dziatalnoscig merytoryczng Poradni oraz reprezentuje jg na zewnatrz;
4) sprawuje nadzér merytoryczny w stosunku do pracownikéw pedagogicznych;
5) realizuje uchwaly Rady Pedagogicznej podjete w ramach jej kompetencji stanowigcych, wstrzymuje
wykonanie uchwat niezgodnych z przepisami prawa;
6) uchwaty Rady Pedagogicznej wzbudzajgce watpliwosci co do zgodnosci z prawem przekazuje do
rozstrzygniecia organowi prowadzgcemu Poradnie;
7) dysponuje Srodkami okreslonymi w planie finansowym Poradni;
8) organizuje obstuge administracyjng Poradni;
9) wykonuje zadania wynikajace z przepiséw szczegdtowych:
a) ustala kalendarz organizacji roku szkolnego,
b) ustala przydziat czynnosci pracownikéw Poradni,
c) przewodniczy posiedzeniom Rady Pedagogicznej
d) przewodniczy posiedzeniom Zespotu Orzekajgcego,
e) zapewnia w siedzibie Poradni bezpieczne warunki pracy: higieniczno — sanitarne i przeciwpozarowe,
f) podejmuje wszelkie inne decyzje, ktére wynikajg z przepiséw szczegétowych, uchwat rady
pedagogicznej oraz innych sytuacji szczegdlnych.

3. W skfad Rady Pedagogicznej wchodza:

1) dyrektor Poradni, bedacy jednoczesnie jej przewodniczagcym;
2) pracownicy pedagogiczni Poradni.

4. Kompetencje Rady Pedagogiczne;j:

1) uchwala Statutu Poradni;

2) uchwala regulamin swojej dziatalnosci, ktéry nie moze by¢ sprzeczny ze statutem;

3) zatwierdza plany pracy i koncepcje rozwoju placowki;

4) podejmuje uchwaty w sprawach innowacji pedagogicznych w placéwce;

5) moze wystepowac z whnioskiem do Organu prowadzgcego poradnie o odwotanie z funkcji dyrektora;

6) opiniuje i zatwierdza tygodniowy rozktad zaje¢ (plan);

7) opiniuje projekt planu finansowego Poradni;

8) opiniuje wnioski dyrektora o przyznanie pracownikom odznaczen, nagrdd i innych wyrdznien poza
nagrodami z funduszu dyrektora;

9) opiniuje propozycje dyrektora w sprawie przydziatu pracownikom pedagogicznym statych prac i zaje¢ w
ramach pensum;

10) regulamin Rady Pedagogicznej stanowi Zatgcznik Nr 4 do niniejszego Statutu.

§14. W Poradni dziata Zespdt kierowniczy, w sktad ktérego wchodza: dyrektor Poradni, kierownicy filii oraz
petnomocnik ds. zarzgdzania jakoscig. Zespot kierowniczy petni funkcje doradczg i opiniujaca.

§15.1. Dyrektor poradni i Rada Pedagogiczna w oparciu o zasady wspdtdziatania organdw poradni podejmujg
proceduralne dziatania na rzecz rozwigzywania sporéw powstatych miedzy tymi dwoma organami,
pracownikami, dyrektorem a pracownikami.

2. Kazdy z wymienionych organéw dziata w granicach swoich kompetencji okreslonych ustawg i w zakresie
przewidzianym regulaminem.

3. Wszelkie spory muszg by¢ rozwigzywane w sposéb demokratyczny, obiektywny i muszg stuzy¢ dobru
dziecka, pracownika i placowki. Regulamin mediacyjnego rozwigzywania sporéw miedzy pracownikami oraz
miedzy pracownikami i dyrektorem stanowi Zatgcznik Nr 5 do niniejszego Statutu.
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Rozdziat IV
Organizacja pracy Poradni

§16.1. Poradnia dziata w ciggu catego roku jako placéwka, w ktdrej nie sg przewidziane ferie szkolne. Czynna jest
przez piec dni tygodnia z wyjatkiem sobdt | niedziel.

2. Organ prowadzacy, ktéry prowadzi wiecej niz jedng poradnig, moze ustali¢ terminy przerw w pracy
niektérych poradni w okresie ferii letnich. Ustalenie termindw przerw w pracy poradni w okresie ferii letnich
nastepuje w porozumieniu z dyrektorem poradni.

3. Dzienny czas pracy Poradni ustala dyrektor za zgoda organu prowadzacego.

4. Szczegbétowq organizacje pracy Poradni w danym roku szkolnym okresla Arkusz Organizacyjny Poradni,
opracowany przez dyrektora poradni, z uwzglednieniem rocznego planu pracy oraz planu finansowego
poradni - w terminie do dnia 30 kwietnia danego roku.

5. W arkuszu organizacji Poradni zamieszcza sie w szczegdlnosci: liczbe pracownikdw poradni w tym
pracownikéw zajmujacych stanowiska kierownicze, oraz ogdlng liczbe godzin zaje¢ finansowanych ze
srodkéw przydzielonych przez organ prowadzacy.

6. Arkusz organizacyjny Poradni zatwierdza organ prowadzacy Poradnie w terminie do dnia 25 maja danego
roku.

7. Szczegotowe dane dotyczace godzin pracy oséb zatrudnionych zawiera tygodniowy rozktad godzin pracy
ustalany na kazdy rok szkolny.

8. Liczbe pracownikéw pedagogicznych zatrudnionych w Poradni ustala organ prowadzacy na wniosek
dyrektora w zaleznodci od ilosci zadan wykonywanych przez Poradnie oraz realnych mozliwosci
wywigzywania sie z nich, ilosci oséb objetych opieka Poradni i rozlegtosci terenu dziatania.

9. Dyrektor poradni, za zgoda organu prowadzacego poradnie, moze utworzy¢ stanowisko wicedyrektora oraz
w zaleznosci od potrzeb, inne stanowiska kierownicze.

§17. 1. Pracownikom administracyjnym i obstugowym przystuguje prawo do urlopu wypoczynkowego w wymiarze
okreslonym w Kodeksie Pracy.
2. Pracownikom pedagogicznym przystuguje prawo do urlopu wypoczynkowego w wymiarze okreslonym w
ustawie Karta Nauczyciela.

§ 18. 1. Poradnia prowadzi nastepujgcg dokumentacje:

1) wykaz alfabetyczny dzieci i mtodziezy korzystajgcych z pomocy poradni zawierajgcy numer porzgdkowy,
imie (imiona), nazwisko dziecka albo petnoletniego ucznia, jego date urodzenia i adres zamieszkania;
numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL- serie i numer dokumentu potwierdzajgcego jego
tozsamos¢ oraz adres zamieszkania,

2) rejestr wydanych opinii i rejestr wydanych orzeczen, zawierajgcy numer porzadkowy, numer opinii lub
orzeczenia oraz date wydania opinii lub orzeczenia;

3) teczki indywidualne badanych dzieci i mtodziezy;

4) roczne plany pracy poradni oraz filii;

5) dzienniki indywidualnych zaje¢ pracownikéw poradni w formie elektronicznej, ktore sg drukowane raz
na 3 miesigce

6) rejestr spraw z posiedzen zespotu orzekajgcego;

7) dziennik wyjsc i pracy w terenie;

8) liste obecnosci;

9) akta osobowe pracownikéw;

10) ksiegi inwentarzowe i ksiegi ewidencji iloSciowej;

11) zeszyt kontroli zewnetrznej;

12) zeszyt kontroli wewnetrznej;

13) dokumentacje finansowo- ksiegowg;

14) rejestr wyjazdoéw stuzbowych;

15) inng dokumentacje zgodng z obowigzujgcym rzeczowym wykazem akt.
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§19.1.

Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, moze by¢ prowadzona takze w formie elektronicznej.

Za zgoda organu prowadzgcego poradnie, dokumentacja moze by¢ prowadzona wytacznie w formie
elektronicznej. Dokumentacja prowadzona w formie elektronicznej zwana jest dalej ,,dokumentacja
elektroniczng”.

Prowadzenie dokumentacji elektronicznej wymaga:

1) zachowania selektywnosci dostepu do danych stanowigcych dokumentacje elektroniczna;

2) zabezpieczenia danych stanowigcych dokumentacje elektroniczna przed dostepem oséb
nieuprawnionych;

3) zabezpieczenia danych stanowigcych dokumentacje elektroniczng przed zniszczeniem, uszkodzeniem
lub utratg;

4) rejestrowania historii zmian i ich autorow.

System informatyczny stuzgcy do prowadzenia dokumentac;ji elektronicznej powinien umozliwia¢ eksport
danych do formatu XML oraz sporzadzenie w formie papierowej dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1.

Rozdziat vV
Zakresy zadan, obowiazki i prawa pracownikow poradni

Poradnia realizuje zadania przy pomocy specjalistow: psychologow, pedagogdw, logopeddw i doradcéw

zawodowych.

2.

§20.1.

Zadania poradni, w zaleznosci od potrzeb, mogg by¢ realizowane réwniez przy pomocy innych specjalistow, w
szczegoblnodci lekarzy, ktérych udziat jest niezbedny do efektywnego udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dzieciom i mtodziezy, rodzicom i nauczycielom.

Kwalifikacje do zajmowania stanowiska nauczyciela — psychologa w poradni posiada osoba, ktdra ukoriczyta
studia magisterskie na kierunku psychologia w specjalnosci odpowiadajgcej prowadzonym zajeciom lub
posiada dyplom magistra filozofii chrzescijanskiej, o ktérym mowa w art. 63 ust 1 ustawy z dnia 8 czerwca
2001r. o zawodzie psychologa i samorzadzie zawodowym psychologéw (Dz. U. Nr 73, poz.763 i Nr 154,
poz.1798 oraz z 2009r. Nr 22, poz.120) oraz posiada przygotowanie pedagogiczne.

Kwalifikacje do zajmowania stanowiska nauczyciela — pedagoga w poradni posiada osoba, ktéra ukonczyta
studia magisterskie na kierunku pedagogika w specjalnosci odpowiadajacej prowadzonym zajeciom oraz
osiada przygotowanie pedagogiczne lub studia magisterskie na dowolnym kierunku i studia podyplomowe w
zakresie prowadzonych zaje¢ oraz posiada przygotowanie pedagogiczne.

Kwalifikacje do zajmowania stanowiska nauczyciela — logopedy w poradni posiada osoba, ktdora ukonczyta
studia magisterskie w zakresie logopedii oraz posiada przygotowanie pedagogiczne lub studia na dowolnym
kierunku i studia podyplomowe w zakresie logopedii oraz posiada przygotowanie pedagogiczne.

Kwalifikacje do zajmowania stanowiska nauczyciela — doradcy zawodowego w poradni posiada osoba, ktéra
ukonczyta studia magisterskie w zakresie doradztwa zawodowego oraz posiada przygotowanie pedagogiczne
lub studia magisterskie na dowolnym kierunku i studia podyplomowe w zakresie doradztwa zawodowego
oraz posiada przygotowanie pedagogiczne.

Wszyscy pracownicy pedagogiczni Poradni zobowigzani sg do realizacji zadan statutowych okreslonych w § 6 na

terenie Poradni oraz w srodowisku dzieci i mtodziezy, ktére realizujg poprzez czynnosci okreslone w § 8.

2.

Specjalisci realizujg zadania Poradni réwniez poza Poradnig w $rodowisku dzieci i mtodziezy, w tym w
Srodowisku rodzinnym, majg obowigzek wyjezdzania w teren do przydzielonego rejonu pracy zgodnie z
aktualnymi potrzebami.

Do zadan realizowanych poza poradnig nalezy wspétpraca z przedszkolami, szkotami i placéwkami przy
opracowywaniu i realizowaniu indywidualnych programéw edukacyjno-terapeutycznych, o ktérych mowa w
przepisach w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej i organizacji
ksztatcenia specjalnego. Zadaniami realizowanymi w przedszkolach, szkotach i placéwkach sg w
szczegolnosci:
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1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

wspotpraca w zakresie diagnozowania przyczyn trudnosci szkolnych uczniéw;

ustalanie odpowiednich form pomocy;

promowanie znaczenia dziatan Poradni dla edukacji dzieci i mfodziezy poprzez prelekcje, wyktady lub
warsztaty dla nauczycieli i rodzicéw;

wspotpraca z nauczycielami i rodzicami w udzielaniu dzieciom pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
udzielanie nauczycielom, wychowawcom grup wychowawczych Ilub specjalistom, pomocy w
rozwigzywaniu problemoéw dydaktycznych i wychowawczych;

podejmowanie dziatan z zakresu profilaktyki uzaleznien i innych probleméw dzieci i mtodziezy;
prowadzenie edukacji dotyczacej ochrony zdrowia psychicznego wsrdd dzieci i mtodziezy, rodzicow i
nauczycieli;

udzielanie, we wspodtpracy z placowkami doskonalenia nauczycieli i bibliotekami pedagogicznymi,
wsparcia merytorycznego nauczycielom, wychowawcom grup wychowawczych i specjalistom.

4. Ponadto wszyscy specjalisci zatrudnieni w Poradni majg ustalony nastepujacy zakres zadan:

1)

2)
3)
4)

corocznie ustalajg szczegétowe formy realizacji zadan, ktore akceptuje dyrektor Poradni i zatwierdza
rada pedagogiczna;

uczestniczg w pracach zespotéw orzekajgcych i zespotéw WDN dziatajgcych w Poradni;

wykonujg czynnosci dodatkowe przydzielone na radzie pedagogicznej w danym roku szkolnym;

realizujg inne zadania wynikajgce z aktualnych potrzeb, na polecenie dyrektora lub kierownika filii.

5. Wszyscy specjalisci majq ustalony zakres obowigzkow. Pracownicy pedagogiczni sg zobowigzani do:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

przestrzegania tajemnicy zawodowej;

przestrzegania Kodeksu Etyki Zawodowej

znajomosci i przestrzegania regulaminéw i zarzadzen obowigzujacych w Poradni;

znajomosci przepisbw prawa oswiatowego normujgcego prace poradnictwa psychologiczno-
pedagogicznego;

podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

wzbogacania warsztatu pracy oraz wnioskowania o jego modernizacje lub uzupetnienie;

prowadzenia obowigzujacej dokumentacji.

6. Pracownicy pedagogiczni majg okreslony zakres odpowiedzialnosci. Pracownik pedagogiczny odpowiada za:

1)
2)
3)
4)
5)

wtasciwe metodologiczne i metodyczne realizowanie zadan i ich dokumentowanie;
prawidtowy tok i systematycznos¢ pracy oraz terminowos¢ realizacji zadan;
bezpieczenstwo dzieci i mtodziezy, ktére przebywajg na terenie Poradni;

sprzet, majatek i wyposazenie placowki powierzone mu przez dyrektora Poradni;
przestrzeganie innych ustalen zawartych w Regulaminie Pracy.

7. Pracownicy pedagogiczni majg okreslony zakres uprawnien. Pracownik pedagogiczny ma prawo:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

decydowac o koniecznosci przeprowadzenia badan psychologicznych, pedagogicznych, logopedycznych
w stosunku do dzieci i miodziezy zgtaszanych do Poradni badZz o zaniechaniu takich badan i
zastosowaniu innych form pomocy;

zaleca¢ rodzicom przeprowadzenie badan lekarskich, dostarczenie zaswiadczen lekarskich oraz opinii
wychowawcy, nauczyciela, jezeli jest to niezbedne do wydania opinii bgdzZ orzeczenia;

uzasadniac i broni¢ swoje decyzje w sprawie doboru metod i technik badawczych oraz wnioskow
formutowanych na  podstawie przeprowadzonych badan przed osobami sprawujgcymi nadzér
pedagogiczny;

przedstawia¢ wnioski, pomysty, projekty stuzgce lepszej realizacji zadan Poradni;

sktada¢ wnioski o zakup srodkéw dydaktycznych, materiatéw badawczych;

whnioskowac o refundacje kosztéw doskonalenia zawodowego, podrdzy stuzbowych i urlopy szkoleniowe;
odmowic polecenia stuzbowego, gdy jest ono sprzeczne z etykg zawodowsa.

§21.1. Nauczyciel poradni, podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkéw stuzbowych, korzysta z ochrony
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 czerwca 1997r.- Kodeks
Karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.).

2. Dyrektor poradni jest zobowigzany z urzedu wystepowac w obronie nauczyciela, gdy ustalone dla
nauczyciela uprawnienia zostang naruszone.
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§ 22.1. Pomoc dzieciom i mtodziezy moze byc¢ udzielana w poradniach takze przez wolontariuszy, ktorzy wspieraja
realizacje zadan z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej Swiadczonej przez poradnie.

2. Wolontariuszem w Poradni moze by¢ osoba petnoletnia, ktéra nie byta skazana za umysine przestepstwo i
przeciwko niej nie toczy sie postepowanie karne.

3. Dyrektor poradni informuje wolontariusza o specyfice pracy poradni i koniecznos$ci zachowania tajemnicy w
sprawach dotyczgcych dzieci i mtodziezy, rodzicow i nauczycieli korzystajgcych z pomocy poradni.

4. Dyrektor poradni zawiera z wolontariuszem porozumienie okreslajace:

1) zakres, sposéb i czas wykonywania przez wolontariusza zadan;

2) czas trwania porozumienia;

3) zobowigzanie wolontariusza do wykonywania zadan we wspotpracy z osobami, o ktérych mowa w § 19;

4) obowigzanie wolontariusza do nieujawniania informacji dotyczacych dzieci i mtodziezy, rodzicoéw i
nauczycieli korzystajgcych z pomocy poradni;

5) postanowienie o mozliwos$ci rozwigzania porozumienia.

5. Wolontariusz wykonuje zadania okreslone w porozumieniu we wspétpracy z osobami, o ktérych mowa w
§ 19, oraz pod nadzorem dyrektora poradni lub wyznaczonej przez niego osoby.
§ 23.1. W poradni zatrudnia sie pracownikéw administracji i obstugi, a ich liczbe ustala dyrektor w porozumieniu z

organem prowadzgcym w zaleznosci od potrzeb Poradni.

2. Pracownicy administracji i obstugi sg zobowigzani do realizacji zadan okreslonych przez dyrektora poradni w
indywidualnych zakresach czynnosci zgodnie z kwalifikacjami posiadanymi przez pracownika i jego
stanowiskiem pracy.

Rozdziat VI
Postanowienia korncowe

§ 24. Poradnia jest jednostka budzetowa prowadzacg gospodarke finansowg okreslong odrebnymi przepisami.
§ 25. Poradnia oraz Filie uzywajg pieczeci podtuznych, ktérych wzory znajduja sie w Ewidencji pieczeci w
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu.

§ 26. 1. Zmiana Statutu odbywa sie w trybie i na zasadach wtasciwych dla jego uchwalenia.

2. Uchwata nowelizujgca wymienia uchylane, zmieniane lub uzupetniane przepisy podaje nowg tresc
przepisow.

3. Jezeliliczba zmian w Statucie jest znaczna, Przewodniczacy opracowuje i ogtasza tekst jednolity nowego
Statutu.
§ 27. 1. Niniejszy Statut zostat zatwierdzony przez Rade Pedagogiczng Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Swarzedzu w dniu 18 marca 2013r.

2. Statut obowigzuje od 18 marca 2013r.
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